1/2006 sz. Foigazgatoi utasitas

Felhasznaloi Szabadlyzat

A Nemzetkozi Uzleti Foiskola oktatastechnikai és informatikai

rendszerének és eszkozeinek hasznalatahoz

Jelen szabalyzat a Nemzetkdzi Uzleti Féiskola (tovabbiakban az IBS) tulajdondban 1évé
oktatastechnikai és informatikai eszk6z0k hasznalatarol, igénybevételének rendjérdl, a
felhasznalok kotelességeirdl és jogairol ad altalanos tdjékoztatast, kitér tovabba néhany, a
hasznalat soran felmertilo specialis esetre.

**k*

l. fejezet

Az oktatastechnikai rendszerek és eszkozok hasznalatahoz

I. Definiciok

1. Oktatastechnikai eszk6zok (az IBS tulajdonaban)

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)
h)

i)

)
k)

Televiziok és annak tartozékai (taviranyitok, tartd allvanyok és szekrények, a felszerelt —
illetve installalt - eszk6zok erds és gyengedramu kabelezése),

Egyéb kijelzok (Plazma, LCD, TFT) és annak tartozékai (taviranyitok, tartd allvanyok és
szekrények, a felszerelt — illetve installalt - eszkdzok erds és gyengedramu kabelezése),
Projektorok ¢és annak tartozékai, vetitovasznak, (taviranyitok, tartdé allvanyok és
szekrények, a felszerelt — illetve installalt - eszkdzok erds és gyengedramu kabelezése),
Vetitogépek és irasvetitok, illetve annak tartozékai, vetitovasznak,

Nyelvi magnetofonok, magnetofonok,

Video lejatszok és felvevok,

DVD lejatszok és felvevok,

Képtechnikai eszk6zok (splitterek, disztributorok taviranyitok, tarté allvanyok és
szekrények, a felszerelt — illetve installalt - eszkdzok erds és gyengedramu kabelezése),
Hangtechnikai eszk6zok (mikrofon, mikroport, erdsité, hangfal, taviranyitok, tarto
allvanyok ¢és szekrények, a felszerelt — illetve installalt - eszkdzok erds és gyengedramu
kabelezése),

Specialis tanari prezentacios asztalok.

Az eszkozok miikodtetéséhez elengedhetetleniil sziikséges egyéb erds €s gyengearamu
kabelezések.

Tablak (szarazon tordlhetd fix és mobil, illetve Flip Chart tablék), a tabldhoz tartozo
tablatorlok, és a tablak egyéb szerelvényei,



2. Iskolai iizemeltetd személyzet (Uzemeltetdk)
a) Az IBS Oktatastechnika csoportjanak tagjai
b) Egyes alrendszerek felhasznalo6i, akik az IBS alkalmazottai, ill. megbizasi szerz6déses
jogviszonyban all6 tanarai

3. A IBS polgara minden, az IBS-sel hallgat6i, alkalmazotti, vagy polgari jogi jogviszonyban
1év6 személy.

4. Felhasznalo lehet az IBS minden polgédra, aki a szabalyzatot ismeri, betartja és az
oktatastechnikai eszkdzok elsé hasznalatba vételével a szabalyzatot elfogadta. A
szabalyzatot az eszkoz els® haszndlatba vételekor az oktatastechnikusoktol irdsban kell
kérni. Ennek hidnyaban nem illetik meg a felhasznalo6 jogositvanyai.

5. A szabalyzatot minden olyan személlyel ismertetni kell, aki az oktatastechnikai eszk6zok
hasznalatara engedélyt vagy utasitast kap. (a szabalyzat elérhetd az IBS Intranet portal
Computing része alatt).

6. Témaszamot kap minden elkiilonitett oktatasi, kutatasi, fejlesztési egység, ill. project, amely
a kozponti eréforrasok hasznalataért belso elszamolasra kotelezett.

I1. Egyes specidlis fogalmak

1. Rendeltetésszerli hasznalat elsdsorban a fdiskolai tanulmanyokkal, oktatasi és kutatési
tevékenységgel Osszefiiggd hasznalat, tovabba rendeltetésszerli hasznalat is, ha az az IBS
izleti érdekeit, titokvédelmi szabdlyait illetve mas maganszemélyek adatainak,
személyiségének védelmét nem sérti, nem tartozik a felhasznald féiskolai kereteken kiviil
folytatott iizleti célu tevékenységéhez, tovabba nem iitkdzik az alabbi rendelkezésekkel:

a) Nem az IBS altal biztositott, szerz6i jogvédelem alatt all6 médiak (ezen beliil kiilondsen
hang és filmfelvételek) lejatszasa nem tartozik a rendeltetésszerli felhasznalas

b) Nem rendeltetésszer(i hasznalatnak mindsiil masok munkajanak akadalyozasa az
oktatastechnikai eszk6zok nagymértékli és indokolatlan, vagy hibas hasznélatbol fakadd
lekotése.

¢) Kifejezetten tilos szerz6i jogvédelem alatt allo miivek jogellenes lejatszasa és masolasa az
IBS oktatastechnikai eszkozeivel. Az |IBS altal biztositott hozzaférési lehetdséget
visszaélésszerlien felhaszndlva — e szabaly fegyelmi, €és adott esetben kartéritési feleldsség
megallapitasat vonja maga utan.

2. Az IBS az oktatastechnikai eszk0zok hasznalatat, mint az oktatasi tevékenység részét,
oktatastechnikai szolgéltatdsként nyujtja a felhasznaloknak.

A felelosség kore

Az IBS oktatastechnikai szolgéltatdsa csak az oktatastechnikai infrastruktira rendszerébe tartozo
rendszerekre terjed ki. Az IBS ennek rendeltetésszerli hasznalataért vallal feleldsséget. Nem
rendeltetésszerli, jogtalan, ill. mas eszkozokkel folytatott tevékenység anyagi és jogi
kovetkezményei az okozot terhelik, kiilonos tekintettel a szerzdi jogvédelem alatt allo médidk
lejatszasara €s masolasara (vo. VI. 9. pont).



|11. Altaldnos felhaszndléi szabdlyok

1. A IBS tulajdonaban vagy tartés hasznalatiban 1évé oktatastechnikai eszk6zok minden
felhasznaldja koteles a felhasznaldi szabalyzatok szerint végezni munkajat. A felhasznalonak
az oktatastechnikai eszk6zok igénybevételének a szabalyait ismernie kell.

2. A felhasznalok az oktatastechnikai eszkdzoket csak rendeltetésszertien hasznalhatjak.
fgy kiilonosen tilos:
o mas felhasznalok tevékenységének zavarasa,

e az oktatastechnikai eszkozoket €s azok tartozékait megrongalni és a mikddoképességiiket
veszélyeztetni.

3. A felhasznal6 koteles egytittmiikodni a kijelolt helyi és foiskolai lizemeltetd személyzettel. A
foiskolai szabalyzatok szerinti esetekben az iizemeltetok utasitdsait még ellenkezd véleménye
mellett is végre kell hajtania. Ilyenkor utolag élhet panasszal az infrastruktira vezetdjének,
vagy annak felettesénél.

4. A szabalyzatok, illetve az elvarhaté gondossdg be nem tartdsabol, a nem rendeltetésszerii
hasznalatbol ad6d6 karokért a felhasznald anyagi felelGsséget is visel. Ilyen esetekben az
lizemeltetd személyzet a felhasznalot kiegészitdé szankcidként az oktatastechnikai eszkozok
haszndlatdban korlatozhatja, illetve teljesen kizarhatja. (v6. VI.9. pont.).

\V. Felhaszndlasi modok

1. Az oktatastechnikai eszk6zoket a felhasznalasi médok szempontjabol a kdvetkezd kategoriakba
kell besorolni:

»A” kizarolag az oktatistechnikusok 4altal hasznalhato oktatastechnikai eszkozok (pl: Egyéb
kijelzok (Plazma, LCD, TFT) és annak tartozékai, Projektorok és annak tartozékai,
vetitdvasznak, képtechnikai eszkozok, hangtechnikai eszk6zok, ¢és az eszkdzok
mikodtetéséhez elengedhetetleniil sziikséges egyéb erds és gyengearamu kabelezések),

»B” oktatas tartdsa kozben csak az oktatd vagy eldadd szamara szabadon felhasznalhat6
oktatastechnikai eszkoz (pl. televizidk €s annak tartozékai, vetitdgépek és irasvetitdk, illetve
annak tartozékai, nyelvi magnetofonok, magnetofonok, video és DVD lejatszok ¢és
felvevok),

,»C” oktatas tartasa kozben szabadon felhasznalhato oktatastechnikai eszkoz (pl. Vetitégépek és
irasvetitok, illetve annak tartozékai, tanari prezentacios asztal és PC),

»D” teljesen szabad felhasznalast oktatastechnikai eszk6zok (pl. Tablak, tablatorlok),



»E” a féiskola infrastruktirdjat haszndlod, de nem a féiskola kezelésében 1év6 oktatastechnikai

eszkoz vagy szamitogép. (pl. sajat kamera),

A felhasznalasi modba valod sorolds meghatarozza, hogy az adott oktatastechnikai eszkdz milyen
tipusu hasznalatra alkalmas, illetve milyen nyilvantartast vagy adminisztraciot kell ezzel az
eszkozokkel kapcsolatosan el6irni.

2.

Az oktatastechnikai eszkozok felhasznalasi modokba torténd besoroldsat az iizemeltetési
személyzet javaslatai alapjan az eszk6zok feletti rendelkezési jogot gyakorlo szervezeti egység
vezetdje irdsban teszi meg.

. A szervezeti egység vezetdje gondoskodik a szervezeti egységnél leltdrba vett gépek

felhasznalasi adatainak nyilvantartasarol.

V. Felhaszndlok adminisztracidja

1.

Az LE” felhasznalasi kategoriaba tartozo oktatdsi eszkozoknél az IBS az egyéb
oktatastechnikai eszk6zokhoz valod csatlakoztatdsra szolgald infrastruktarat és hozzaférést
biztositja. A felhasznald elfogadja és betartja az oktatastechnikai eszk6zok hasznélatra
vonatkoz6 altalanos etikai és torvényi szabalyozasokat. Ezen kategoriaba tartozo eszkozok
csak az oktatastechnikus segitségével csatlakoztathatd az IBS egyéb technikai eszkozeihez.

A ,,D” felhasznaldsi modba tartozo oktatasi eszk6zoknél az IBS polgarainak altalanos jogai és
kotelezettségei a meghatarozoak. Ezeknél az oktatastechnikai eszkozoknél a felhasznalas
modjat és jogossagat alapvetden a felhasznalas helye hatarozza meg. A felhasznalot az elsd
igénybevétel alkalmaval az oktatdstechnikus tajékoztatja a felhasznaldi szabalyokrol. A
felhasznalo ezek utan az eszkoz els6 hasznalataval a felhasznaloi szabalyokat tudomasul veszi.
Az oktatastechnikai eszk6zok orarenden kiviili hasznalataval szemben az oktatds mindenkor
elsdbbséget €lvez.

A ,,C” felhasznalasi modba tart6zo oktatasi eszkdzok alkalmazasanal (pl. Tanari prezentdcios
PC, vetitdgépek) az ott oktatd eldadonak, ill. az tizemeltetd személyzetnek, gondoskodnia kell
a felhasznalok személyének naplozéasarol. A felhasznélasi jogot az oktatastechnikusoktol
irasban kell kérni. A felhaszndldt az elsé igénybevétel alkalméaval az oktatastechnikus
tajékoztatja a felhasznaloi szabalyokrol. A felhasznald ezek utan az eszkoz elsé hasznalataval
a felhasznaloi szabalyokat tudomdésul veszi. Az oktatastechnikai eszk6zok orarenden kiviili
hasznalataval szemben az oktatas mindenkor elsdbbséget élvez.

A ,,B” felhasznalasi modba tartozo oktatasi eszkozoknél az oktatastechnikustol kell kérni a
felhasznalasi jogot. A felhasznalasi jogot az oktatastechnikusoktol irdsban kell kérni. A
felhasznalot az elsd igénybevétel alkalméval az oktatastechnikus tdjékoztatja a felhasznaloi
szabalyokrol. A felhasznald ezek utan az eszkdz elsd hasznalataval a felhasznaloi szabalyokat
tudomasul veszi. Az oktatastechnikai eszk6zok orarenden kiviili hasznalataval szemben az
oktatds mindenkor elsdbbséget élvez.

Az ,,A” felhaszndldsi modba tartozd oktatasi eszk6zoknél a felhasznald (aki egyben az
oktatastechnikus is) nyilvantartasa az oktatastechnikai eszkzok tizemeltetési nyilvantartasaval
Osszevontan kezelendo.

Az adott oktatastechnikai eszkdzokre kapott felhasznaloi jogok nem ruhdzhatok at mads
felhasznalora.



VI. Felhasznalok jogai és kotelességei
1. A felhasznaldnak joga van:

a) tajékoztatast kapni a helyi felhasznal6i szabalyokrol, a felelés tizemeltetdk személyérol,
feladat- és hataskorérol,

b) panaszt tenni az lizemeltetd személyzet intézkedései ellen a szervezeti egység vezetdjénél,

C) a szamara megitélt oktatastechnikai eszk6zok biztositasat a Hallgatéi Kozponttdl kérni.
(Oktatastechnikai eszkoz kizarolag a Hallgatoi Kozponttol igényelhetd!)

d) az oktatastechnikai eszkozt a felhasznaloi kategoriaba sorolastol fliiggden igénybe venni.

2. A felhasznalonak kotelessége:

a) a felhasznaloi szabalyzatok betartasa,

b) az oktatastechnikai eszk6zok allaganak és a tanterem rendjének és tisztasaganak megovasa

C) az lizemeltet személyzet utasitasainak végrehajtasa

d) az oktatastechnikai eszkozok felhasznalasaval kapcsolatos fontos események, hibak
naplozésa, jelentése az oktatastechnikusnak és a Hallgatoi Kozpontnak, kiilonds tekintettel
lopas vagy rongalas, esetén

e) mas felhasznalok figyelmeztetése a szabalyzatok betartasara, a nem rendeltetésszerd, ill.
szabalyzatokkal ellentétes hasznalat megakadalyozasa és jelentése,

f) az esetlegesen felfedezett biztonsagi hianyossagok, problémak jelentése az illetékes
lizemeltetdi személyzetnek.

3. A felhasznalonak kifejezetten tilos:

a) az esetlegesen el6forduld biztonsagi hianyossagok kihasznalasa,

b) A Hallgatéi Kozpont engedélye nélkiil az oktatastechnikai eszkozt tartalmazo teremben
tartozkodni, illetve az adott teremben talalhatd eszk6zoket hasznalatba venni.

c) mas felhasznalok munkajanak zavarasa, anyagaik illetéktelen megtekintése, masolasa
¢s mas felhasznalok eldtt torténd lejatszésa,

d) az IBS oktatastechnikai eszkozeivel kapcsolatos erds €s gyengearamu haldzatanak
megbontasa, atstrukturdldsa, egyéb oktatds,- €s nem oktatastechnikai eszkdzok engedély
nélkiili csatlakoztatésa.

e) Az oktatastechnikai eszk6zok védelmére szolgald mechanikai és technikai eszk6zok és
berendezések rongalésa.

4. Meghibdsodds esetén a hiba elharitdsat Onhatalmian megkezdeni tilos. Eldszor az
oktatastechnikust vagy a kijeldlt lizemeltetdt kell értesiteni (lehetdleg a hibajelenség minél
pontosabb leirdsdval). Az oktatastechnikus vagy a kijelolt lizemeltetd jogosult a hibdk
kijavitasarol intézkedni.

5. A felhasznaldo nem kisérelheti meg a szdmara nem engedélyezett oktatastechnikai eszkdzok
megszerzését. Az erre iranyulo illetéktelen kisérlet vagy sikeres megszerzés a betoréssel, ill. a
lopassal azonos megitélés ala tartozik.



6. Az oktatastechnikai infrastruktira hasznalata soran fokozott gondossdggal kell eljarni az
altalanos munkavédelmi el6éirasok betartasaban is. A nagyszamu elektromos eszk6z, vezeték
rendeltetésszeri hasznélata, az esetleges hibadk azonnali jelzése egyarant elvaras. Hasonldan
elvaras a fokozott eldvigyazatossagot igényld kornyezetnek megfeleld fegyelmezett
magatartas.

7. A foiskola felhasznaldi kotelesek tovabba oly moddon haszndlni a halozatot, hogy
magatartasukkal az intézmény hitelét, j6 hirét és érdekeit ne sértsék.

9. A felhasznalot, a szabalyzatok be nem tartdsa esetén az lizemeltetd személyzet a kovetkezd
szankciokkal sujthatja:

a) felhasznalas részleges korlatozasa,
b) teljes kizaras a felhasznalasbol,

c) fegyelmi eljaras kezdeményezése,
d) kartéritési eljaras kezdeményezése.

Il. fejezet

Az informatikai rendszerek és eszkozok hasznalatahoz

Jelen szabalyzat a Nemzetkdzi Uzleti Fdiskola (tovabbiakban az IBS) tulajdondban 1évé
informatikai eszk6zok hasznalatarol, igénybevételének rendjérdl, a felhasznalok kotelességeirdl €s
jogairol ad altalanos tdjékoztatast, kitér tovabba néhany, a hasznalat soran felmeriild specialis
esetre.

**k*

|. Definiciok

7. Informatikai eszk6zok (az IBS tulajdonaban)
a) Szamitogépek és annak tartozékai, perifériai; Szamitogéphalozat és annak tartozékai,
vezeték nélkiili szamitdgéphalozat (WiFi),
b) Nyomtatok, scannerek, kivetitok, audiovizualis eszk6zok
¢) Programok, rendszerprogramok
d) Adatstrukturak és adatok
8. Iskolai iizemelteté személyzet (Uzemeltetdk)
a) Az IBS Computing csoportjanak tagjai
b) Egyes alrendszerek felhasznaloi, akik az IBS alkalmazottai, ill. megbizasi szerzédéses
jogviszonyban all6 tanarai
9. A IBS polgara minden, az IBS-sel hallgatoi, alkalmazotti, vagy polgari jogi jogviszonyban
1év6 személy.
10. Felhasznalo lehet az IBS minden polgara, aki a szabalyzatot ismeri, betartja és az els6
belépésével tudomasul vételét igazolta. Ennek hidnydban nem illetik meg a felhasznald
jogositvanyai.



11. A Felhasznal6i Szabalyzatot az IBS minden polgaranak kotelezd megismernie (a szabalyzat
elérhetd az IBS Intranet portal Computing része alatt).

12. Témaszamot kap minden elkiilonitett oktatasi, kutatasi, fejlesztési egység, ill. project, amely
a kozponti eréforrasok hasznalataért belso elszamolasra kotelezett.

I1. Egyes specidlis fogalmak

1. Rendeltetésszeri hasznalat elsdsorban a féiskolai tanulmanyokkal, oktatdsi és kutatasi
tevékenységgel Osszefiiggd hasznalat, tovabba rendeltetésszerli a magancélu hasznalat is, ha
az a Foiskola iizleti érdekeit, titokvédelmi szabalyait illetve méas maganszemélyek adatainak,
személyiségének védelmét nem sérti, nem tartozik a felhasznald foiskolai kereteken kiviil
folytatott iizleti célu tevékenységéhez, tovabba nem litkozik az alabbi rendelkezésekkel:

a) Nem az IBS altal biztositott programok, (ezen beliil kiilonosen jatékok, kommunikacios
programok, P2P letolté programok) rendszerek hasznalata nem tartozik a
hasznalatéra.

b) Nem rendeltetésszerii hasznalatnak mindsiil masok munkajanak akadalyozasa az
er6forrasok nagymértékii és indokolatlan, vagy hibas hasznalatbol fakado lekotésével. (Ide
értendd, mint eréforras a nyomtato, vonalkapacitas, lemezteriilet stb.)

c) Kifejezetten tilos szerzéi jogvédelem alatt allo miivek jogellenes let6ltése az elektronikus
halézatrol a fOiskola 4altal biztositott hozzaférési IlehetOséget visszaélésszertien
felhasznalva — e szabdly fegyelmi, és adott esetben kartéritési felelosség megallapitasat
vonja maga utan.

2. Az IBS az informatikai eszkozok hasznalatdt, mint az oktatasi tevékenység részét,
informatikai szolgaltatasként nytjtja a felhasznaloknak.

A felelosség kore

Az IBS informatikai szolgaltatasa csak az informatikai infrastruktura rendszerébe tartozo
rendszerekre terjed ki. Az IBS ennek rendeltetésszer(i hasznalataért vallal felelosséget. Nem
rendeltetésszerli, jogtalan, ill. mas eszkozokkel folytatott tevékenység anyagi és jogi
kovetkezményei az okozo6t terhelik, kiilonds tekintettel a nem jogtiszta szoftverhasznalatara. (vo.
VII. 9. pont)

I11. Altalinos felhaszndldi szabdlyok

1. A IBS tulajdonaban vagy tartés hasznalatdban 1évd szamitogépes infrastruktira minden
felhasznaldja koteles a felhasznaloi szabalyzatok szerint végezni munkajat. A felhasznalonak
az infrastruktara igénybevételének a szabalyait ismernie kell.



2. A felhasznalok a szamitogépes infrastruktirat csak rendeltetésszertien hasznalhatjak.
fgy kiilonosen tilos:
e mas felhasznalok tevékenységének zavarasa,
o illetéktelen jogosultsagok és adatok megszerzése, atadasa,
e aszoftverek és a hardver elemek megrongalasa, miikkodoképességiik veszélyeztetése.

3. A felhasznal6 koteles egyiittmiikodni a kijel6lt helyi és féiskolai tizemeltetd személyzettel. A
foiskolai szabalyzatok szerinti esetekben az ilizemeltetdk utasitdsait még ellenkezd véleménye
mellett is végre kell hajtania. Ilyenkor utélag élhet panasszal az infrastruktira vezetdjének,
vagy annak felettesénél.

4. A szabalyzatok, illetve az elvarhatd gondossag be nem tartasabol, a nem rendeltetésszerii
hasznalatbol adodd karokért a felhasznald anyagi feleldsséget is visel. Ilyen esetekben az

tizemeltetdé személyzet a felhasznalot kiegészitd szankcioként a szamitdgépes infrastruktira
hasznalataban korlatozhatja, illetve teljesen kizarhatja. (v6. V1.9. pont.)

\V. Felhasznalasi modok

1. A szamitdgépes infrastruktira elemeit (szamitogépek, erdforrasok) a felhasznalasi méodok
szempontjabol a kovetkezd kategoriakba kell besorolni:

»A” specidlis biztonsagi kovetelményii gép,

»B” néhany felhasznalos, személyi azonositd rendszer nélkiili gép (pl. irodai PC),
»C” sok felhasznalos, személyi azonositd rendszer nélkiili gép (pl. labor PC),
,»D?” teljesen szabad felhasznalast gép (pl. pub PC).

»E” a foiskola infrastruktirdjat hasznald, de nem a fdiskola kezelésében 1&vo gép

A felhasznalasi modba valo sorolds meghatarozza, hogy az adott gép milyen tipust alkalmazasok
futtatasara alkalmas, illetve milyen nyilvantartast kell ezzel a géppel kapcsolatosan el6irni.

2. A gépek felhasznaldsi modokba torténd besoroldsat az iizemeltetési személyzet javaslatai
alapjan a gép feletti rendelkezési jogot gyakorlo szervezeti egység vezetdje irasban teszi meg.

3. A szervezeti egység vezetdje gondoskodik a szervezeti egységnél leltdrba vett gépek
felhasznalasi adatainak nyilvantartasarol.



V. Felhasznalok és az informatikai rendszer adminisztracioja

8.

10.

11.

12.

13.

Az ,,E” felhasznalési kategoriaba tartozd gépeknél az IBS az Internethez és — megfeleld jogok
birtokaban — a bels6 haldzathoz vald hozzaférést biztositja. A felhasznalé elfogadja és betartja
a szamitogépes halozat hasznalatra vonatkoz6 altalanos etikai és torvényi szabalyozasokat,

A ,D” felhasznalasi modba tartozd gépeknél a IBS polgarainak altaldanos jogai ¢és
kotelezettségei a meghatarozoak. Ezeknek a gépeknek a haldézathoz vald hozzaférését a
biztonsagi kovetelményeknek megfelelden sziirni kell. A felhasznalo a gép elso igénybevétele
alkalmaval a felhasznaloi szabalyokat tudomasul veszi.

A ,,C” felhasznalasi modba tartozo gépek tomeges alkalmazasanal (pl. PC laborok) az ott
oktaté tanarnak, ill. az tizemeltetd személyzetnek, gondoskodnia kell a felhasznalok
személyének naplozasardl. A felhasznalasi jogot a haldzati rendszergazdajatol irasban kell
kérni. A felhasznald az elsé igénybevétel alkalmaval a felhasznaloi szabalyokat tudomasul
veszi. A gépek orarenden kiviili hasznalataval szemben az oktatas mindenkor elsébbséget
élvez.

A ,B” felhasznalasi moédba tartozd gépeknél a gép rendszergazdajatol kell kérni a
felhasznalasi jogot. Az lizemeltetd személyzet gondoskodik a szamitogép hozzaférés
naplozasarol. A felhasznald a gép elsé igénybevétele alkalmaval a felhasznaléi szabalyokat
tudomasul veszi.

Az ,,A” felhasznalasi modba tartoz6 gépeknél a felhasznald (aki egyben a rendszergazda is)
nyilvantartdsa a gép {lizemeltetési nyilvantartdsdval Osszevontan kezelendd. Ezen Kkiviil
sziikséges a felhasznalok tevékenységének naplozasa (pld.: log file segitségével).

A halozatba kotott gépekre kapott felhaszndloi jogok nem ruhdzhatok at mas felhasznalora.
Igy a lehetséges eszkozokkel mindig biztositani kell a felhasznalok személyre szolo
azonositasanak lehetdségét.

VI. Adatbiztonsagi rendszabdalyok

1.

Az lizemelteti jogosultsdgok altal megszerezhetd, ill. a tevékenységek naplozasaval, a
forgalom ellendrzésével, tovabba mas szamitastechnikai eszkozokkel gyiijtott informéciok
csak az IBS-es informatikai eszkozok miikodésének javitasara, a rendellenes hasznalat
kisztirésére, a szabalysérté magatartds felderitésére hasznalhatok. Egyéb célokra valo
informaciogytijtésre vagy felhasznalasra a PLK vezetd adhat utasitast. Azon személyeket, akik
ezen informaciok gytijtésére jogosultak, ill. az informaciok birtokaba juthatnak, az lizemeltetd
jeloli ki a lehetd legsziikebb korre szoritkozva.

Adatvédelmi tv. 10. § (1) Az adatkezeld, illetdleg tevékenységi korében az adatfeldolgozo
koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket €s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek e torvényt,
valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az adatokat - kiemelten az allamtitokka és a szolgalati titokka mindsitett személyes adatot -
védeni kell kiillondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas vagy
torlés, illetdleg sériilés vagy a megsemmistilés ellen.



4. Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket meg
kell tenni mind a manualisan kezelt, mind a szamitogépen tarolt €s feldolgozott személyes
adatok biztonsaga érdekében.

VII. Felhasznalok jogai és kitelességei

1. A felhasznalénak joga van:

tajékoztatast kapni a helyi felhasznaléi szabalyokrol, a felelds tizemeltetdk személyérdl,
feladat- és hataskorérol,

panaszt tenni az lizemeltetd személyzet intézkedései ellen a szervezeti egység vezetdjénél,
pontos tajékoztatast kapni a felhasznalandd gép biztonsagi mindsitéséral,

a szamara megitélt er6forrasok biztositasat az iizemeltetoktol kérni,

a géphez hozzarendelt szolgaltatasokat a felhasznaldi kategoridba sorolastol fliggden
igénybe venni.

2. A felhasznalonak kotelessége:

9)
h)

i)
)
k)

1)

a felhasznaldi szabalyzatok betartasa,

az eszkozok allaganak és a gépterem rendjének és tisztasaganak megovasa

az lizemeltetd személyzet utasitdsainak végrehajtasa

a gép felhasznalasaval kapcsolatos fontos események, hibak naplozésa, jelentése, kiilonos
tekintettel a virus fertézések gyanujara,

mas felhaszndlok figyelmeztetése a szabalyzatok betartasara, a nem rendeltetésszert, ill.
szabalyzatokkal ellentétes hasznalat megakadalyozasa ¢€s jelentése,

az esetlegesen felfedezett biztonsdgi hianyossagok, problémék jelentése az illetékes
lizemeltetdi személyzetnek.

3. A felhasznélonak kifejezetten tilos:

f)

9)
h)

)

a gépek, gyenge-, vagy erOsaramu halozatok megbontidsa, a hardver konfiguraciok
megvaltoztatasa,

az esetlegesen el6forduld biztonsagi hianyossagok kihasznalasa,

mas felhasznalok munkajanak zavarasa, anyagaik illetéktelen megtekintése, masolasa,
az IBS halozatanak megbontasa, atstrukturaldsa, gépek, eszkozok engedély nélkiili
csatlakoztatésa.

4. Virus fertéz€és gyanuja esetén a gép rendszergazdajat, vagy kijelolt lizemeltetdjét azonnal
értesiteni kell, és a tovabbi felhaszndldst a rendszergazda, vagy a kijelolt iizemeltetd
intézkedéséig fel kell fiiggeszteni.

5. Meghibasodas esetén a hiba elharitdsdt Onhatalmuan megkezdeni tilos. Eldszor a
rendszergazdat vagy a kijelolt tizemeltet6t kell értesiteni (lehet6leg a hibajelenség minél
pontosabb leirasaval). A rendszergazda vagy a kijelolt iizemeltetd jogosult a hibak
kijavitasarol intézkedni.



6. A felhaszndld nem kisérelheti meg a szamara nem engedélyezett eréforrasok, szolgaltatasok,

jogosultsagok, kvotdk megszerzését. Az erre iranyulo illetéktelen kisérlet vagy sikeres
megszerzeEs a betoréssel, ill. a lopassal azonos megitélés ala tartozik.

7. Semmilyen indokkal nem lehet a rendszerbe mas felhasznal6 azonositdjat felhasznalva belépni.

Tilos a sajat azonositd, ill. jelszd atadasa, jogosultsdgok atruhazasa. Az ebbdl fakadd - mas
személy altal elkovetett - karokozasért a feleldsség teljes mértékben a jogosultsagot atadot
terheli.

8. Az informatikai infrastruktira hasznalata soran fokozott gondossaggal kell eljarni az altalanos

10.

11.

munkavédelmi eldirasok betartasdban is. A nagyszamu elektromos eszkoz, vezeték
rendeltetésszerli hasznélata, az esetleges hibak azonnali jelzése egyarant elvaras. Hasonldan
elvards a fokozott eldvigydzatossdgot igényld kornyezetnek megfeleld fegyelmezett
magatartas.

A foiskola felhasznaldi az Internet és az Intranet hasznélata soran tanusitott magatartasukkal
feleljenek meg a hivatalosnak elfogadott Netikett elirasainak. A Netikett (RFC 1855) angol,
valamint hivatalosnak tekintheté magyar forditasa elérheté és megtekinthet6 az Intraneten.

A foiskola felhasznal6éi kotelesek tovabba oly modon hasznalni a halézatot, hogy
magatartasukkal az intézmény hitelét, j6 hirét és érdekeit ne sértsék.

A felhaszndlot, a szabalyzatok be nem tartdsa esetén az lizemelteté személyzet a kdvetkezd
szankciokkal sujthatja:

e) felhasznalas részleges korlatozasa,
f) teljes kizaras a felhasznalasbol,

g) fegyelmi eljaras kezdeményezése,
h) kartéritési eljaras kezdeményezése.

I11. fejezet

Az elektromos megfigyelorendszer bevezetésérol és hasznalatarol

1. Jelen fejezet az IBS Nemzetkdzi Uzleti Féiskola (tovabbiakban az IBS) teriiletén alkalmazott

... kameréas megfigyel6rendszer ...-n tortént bevezetésérdl, a megfigyeldrendszer altal rogzitett

adatok tarolasanak és felhasznaldsanak a rendjérdl, a betekintésre jogosultakrol ad altaldnos
tajékoztatast.

2. A Személy- és vagyonvédelemrdl szolo 205. évi CXXXIIL Tv. 28-31. § alapjan, az ott foglalt
feltételek figyelembe vételével a Fdiskolan elektronikus megfigyeld rendszer miikodik. A
rendszer miikodtetése soran szerzett adatokra a hivatkozott jogszabalyon tdlmenden az
Adatvédelemrdl sz6l6 1992. évi LXIII. Tv. rendelkezései is megfelelden iranyadoak.

3.

A rendszer miikodésérdl jol lathatdo helyeken, jol olvashaté figyelemfelhivo jelzések,

tajékoztato tablak keriilte kihelyezésre.



4. A térfigyel6 rendszer altal rogzitett adatokhoz csak a Pénziigyi Logisztikai Kozpont vezetdje és
a Computing vezetdje fér hozza, egyéb személyek részére nincs hozzaférés, a hivatkozott
adatokhoz tilos megkisérelni hozzaférni.

5. Az adatokat a 2005.¢vi CXXXIIL.tv.31. §-ban foglalt feltételek szerint idordl idére meg kell
semmisiteni.

6. Blncselekmény, egyéb jogsértés, fegyelmi eljaras vagy kartéritési eljards alapjaul szolgald
koriilmények észlelése esetén az adatokhoz hozzaférni jogosult személyek egyiittesen eljarva
vizsgaljak meg az érintett id6szakra vonatkozodan tarolt adatokat — errdl jegyzokonyv késziil a
Fdiskola jogi képviseldje kdzremiikodésével (31.§ (7)).

Jelen Féigazgatoi Utasitas 2006. szeptember 01. napjdn lép hatalyba, a targyban kiadott korabbi
szabalyzatok hatdlyukat veszitik.

Dr. Lang Laszlo
Foigazgato



